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Bevezeto

A Pécsi Reformatus Kollégium a Baranyai Reforméatus Egyhazmegye fenntartasaban miikdé tébbeélu, ko:
igazgatasu kéznevelési intézmény, melynek a Technikum és Szakképz6 Iskola 2023. szeptember 1-jén 4tve
szervezeti egysége.

Intézményi adatok

Az intézményegység neve: Pécsi Reformatus Kollégium Technikuma és Szakképzé Iskolaja
Cime: 7960 Sellye, Zrinyi u. 2.

Kapcsolat: 73 480 234

sellye@refipecs.hu

Honlap: https://mezogazd-sellye.edu.hu/

Az intézmény OM azonosit szama: 027413

Telephelykod: 019

Az atvétel idépontja: 2023. szeptember

Az alapito, fenntarté neve, székhelye: Baranyai Reformatus Egyhdazmegye

7630 Pécs, Engel Janos Jozsef utca 11.

A hazirend célja, hogy a magasabb jogszabalyok altal meghatarozott rendelkezések értelmében a pedagogiai
nevelési elveket és szabalyokat rogzitve elésegitse az intézmény térvényes milkodését. A hazirend énallc
iskolai belsé jogi forras.

Segiteni és védeni kivanja mindazokat, akik az iskola c€ljainak megvaldsitasara torekednek, és korlatozn
kivanja mindazokat, akik a célok elérését hatraltatjak.

A hazirend szabalyai kotelezéek a Pécsi Reformatus Kollégiummal jogviszonyban 4&ll6 személyekre.
tanulokra, oktatokra.

Kiterjed minden olyan helyszinre és feliiletre, ahol az iskola tanul6ja megfordul vagy megnyilvanul, mer
tanuldink magatartasukkal az iskolankat képviselik.

Ervényes a hazirend kihirdetésének napjatol annak modositasaig vagy visszavonasaig.

A Technikum és Szakképzé Iskola hazirendje megtekinthetd az iskoldank kdnyvtardban valamint a titkarsagon
illetve az iskola honlapjan olvashaté. Diakjaink a beiratkozaskor nyomtatott példanyt kapnak beléle.
Minden osztélyban, minden tanévben legalabb egy osztalyfonoki orat a tanuloi jogok és kotelességek
(els6sorban a hazirend) ismertetésére kell forditani.
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I. Jogok, kotelességek

A Nemzeti kdznevelési torvény, a Szakképzési torvény és ezen jogszabalyok végrehajtasi rendeletei
részletesen tartalmazzak a didkok egyéni és kollektiv jogait. Az iskola szakmai programja, SzMSz-e €s
hazirendje az iskola honlapjan barmely érdeklédé szamara rendelkezésre all. A szakmai programrol
tajékoztatast — munkaidoben — az iskola vezet6itél is lehet kérni.

Intézményiinkben alapelv, hogy mindenkinek joga van a tanulashoz és a tanitashoz, és senkinek nincs
joga a masik felet ebben megakadalyozni.

L1. A tanulo kotelességei
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Betartja az iskolai hazirendet, az intézmény, az egyes szaktantermekre meghatarozott, ott kdzzétett
mitk6dési szabalyok rendelkezéseit, és az egészségvédelmi, a baleset- és munkavédelmi tajékoztatoban
meghatérozott biztonsagi eldirasokat a tanoran, sziinetekben és az iskola valamennyi rendezvényén.
Rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfeleléen eleget tesz tanulmanyi
kitelezettségének. A kotelezo és a valasztott foglalkozasokon felkésziilten, a megfelel6 felszereléssel.
aktivan részt vesz.

Az 6rékon és foglalkozasokon csak engedélyezett eszkdzoket hasznal.

Az iskolai rendezvényeken és kozosségi alkalmakon részt vesz.

Ovja sajat és tarsai testi, lelki épségét, egészségét, kimutatja oktatoi, az iskola dolgozai iranti tiszteletés
és tarsai megbecsiilését.

Kiemelt feladata a fogyatékkal (1atas-. hallas és mozgassériilt) €16, kiemelt figyelmet igénylé tanulok
segitése.

A tanulok a tantermeket kicsengetés utan tisztdn hagyjak el. A padokbol a szemetet ki kell szedni,
foldrol felszedni, utolsé ora utan a székeket fel kell rakni.

A termek és folyosok tisztasagaért, rendjéért, a berendezések, taneszkdzok allaganak megorzéséert az
adott helyen tartozkodé tanulé anyagilag is felelés. Az anyagi kart (a jogszabaly eldirasai szerint
megtériti.

Kozremiikodik sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartdsaban, ¢
tanitasai orak, rendezvények elékészitésében, lezarasaban.

Az osztaly és az iskola kozosségének a tarsaért is feleldsseget vallalo tagjaként, formaloja az egymas
tamogaté kozosségnek.

Két hétnél rovidebb hianyzas esetén a tanuld kételes egy héten beliil bepotolni a hianyzasa alatt tanul
tananyagot. A két hetet meghaladd hidnyzas potlasat az érintett oktatokkal kell egyeztetni. A
szakképzési Osztondij folyositasara tekintettel a targyhot megel6z6 honap hianyzésait minden honag
14. napjaig igazolni kell. 6 igazolatlan 6ra hidnyzas felett a szakképzési 6sztondij folydsitdsa a taney
hatralévo részére megsziinik.

Az iskola minden teriiletén fegyelmezetten viselkedik, kozlekedik. Nem rohangal, nem lokdosodik.
A sportcsarnokban, szaktantermekben, szertarakban, szamitogéptermekben a tanulok szakoktato
feliigyelet mellett tartozkodhatnak.

A tantermek nyitott ablakain és az épiileten beliil kihajolni, barmit kidobni, ledobni tilos!

L2. A tanulé jogai

1.

A tanulok legfontosabb egyéni jogai: tanulashoz valo jog, a véleménynyilvanitashoz, a jogorvoslatho:
valo jog, a kérdéshez és érdemi valaszhoz valo jog, a nyilvanossaghoz valo fordulds joga, a telje:
bizonyossaghoz valo jog és a tajékoztatashoz valo jog.
A tanulé a Didkpresbitériumhoz fordulhat érdekképviseletért, illetve a hazirendben meghatarozottal
szerint kérheti az 6t ért sérelem orvoslasat.
A tanul6 joga, hogy tanulmanyi, magatartasi és szorgalmi teljesitményét értékeljék, errdl tajékoztatast
félévkor értesitot, év végén bizonyitvanyt kapjon.
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4. A tanulo, kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fiiggetlen vizsgabizottsag el
adhat szamot tudasarol félévkor illetve tanév végén.

5. A tanul6 joga, hogy semmiféle hatranyos szocidlis, faji, nemzetiségi, valldsi és nen
megkiilonboztetés ne érje.

6. A szorosan vett tanulmdnyi teendok elvégzése utan tehetségét mas teriileten is kibontakoztathatj:
részt vehet az iskolaban miik6do fakultaciokon, szakkorokon, diakkorben, sportkordkben stb.

7. A tanulok naponta legfeljebb két —egész orat kitolto és az egész osztélyt illetve tanuldesoportot érint
— dolgozatot irhatnak, melyeket elore be kell jelenteni (a témazarét minimum egy héttel korabban
Ha harmadik témazaré dolgozat bejelentésére keriilne sor, kérhetik annak elhalasztasat.

8. A tanuld joga, hogy az irsbeli dolgozatat legkésébb a tizenotodik munkanapot kdvetd elsd szakora
kijavitva megkapja. A tizendt munkanapba az oktato betegszabadsaga nem szamit bele.

9. A tanul6 joga, hogy az iskolaorvosi rendszer keretében rendszeres egészségiigyi ellendrzésben, .
betegbiztositas keretében egészségiigyi ellatasban részesiiljon.

10. Baleset, iskolai rosszullét esetén a tanul6rol az iskola gondoskodik (elsésegély nyujtasa, ment8hivas
orvoshoz kisérés). A sziilot az esetrdl az osztalyfonok, a szakoktaté vagy a Titkarsag azonnal értesiti

I'l. Az egyéni munkarendi tanuld a tanitasi orakat latogathatja. Az iskola felszereléseit, kényvtarat stb. .
tobbi tanulohoz hasonléan hasznalhatja.

L.3. A tanulok szervezett véleménynyilvinitisinak elvei és modjai

Az iskola valamennyi tanuldjanak jogaban all véleményt nyilvanitani sajat, illetve az iskola életét érint
kérdésekben. A tanuldk nyilt és 6szinte véleménynyilvanitasanak legfobb foruma az osztalyfonoki ora
Kozvetleniil fordulhat minden tanulé az iskola lelkészéhez, szakoktatdihoz, valamint a Diakpresbitériun
vezetdjéhez.

A szervezett véleménynyilvanitas terveit a Didkpresbitériumon keresztiil a kezdeményez6 egyeztetni kétele:
az iskola igazgatojaval.

1.4. Diakénkormanyzat

A diaksag az 6t illet6 kollektiv jogokat a Didkonkorményzaton keresztiil gyakorolja.

A didkdnkormanyzat intézménytinkdn beliili megnevezése: Didkpresbitérium.

A Diakpresbitérium (DP) jogosult az iskola, illetve a kollégium helyiségeinek, berendezéseinek hasznalatara
elzetes egyeztetés utdn az eldirasok betartasaval, biztositva az intézmények mikddésének zavartalansagat.
Az iskolaban tanévenként legaldbb egy alkalommal (lehetéség szerint februarban) diakkozgytilést kell szervezni
a DP miikodésének és a tanuldi jogok érvényesiilésének éttekintése céljabol. A diakkozgyilést az igazgatoval
elére egyeztetett idopontban, 15 nappal kordbban a DP vezet6je hivja 6ssze és vezeti le. A diakkozgytilésen a DP
vezetd beszamol az éves tevékenységiikrol és a tanuloi jogok érvényesiilésérol. A tanulok elézetesen irasban és z
helyszinen is kérdéseket tehetnek fel, amelyre a DP vezetdje, illetve az igazgaté vagy az éltala megbizott
helyettese érdemben valaszol — indokolt esetben 30 napon beliil irasban.

A diaknap programjarol a Didkpresbitérium dont a oktatotestiilet véleményének kikérése mellett.

A rendezvények oktatoi feliigyeletét, anyagi tamogatdsét az igazgaté biztositja.

L5. A torvényes képviselok tdjékoztatisinak médja

A tanulok torvényes képviselinek tdjékoztatasa a tanuld eldmenetelérsl, mulasztasairdl, dicséreteirdl ¢
fegyelmezd intézkedéseirdl elektronikus uton, az iskola 4ltal hasznalt elektronikus naplé rendszeren kereszti
torténik. A tdrvényes képviselok az elektronikus napléba torténé belépés utjan folyamatosan nyomon kévetheti
gyermekiik tanulmanyi eredményeit és iskolai tevékenységét.

Amennyiben a torvényes képvisel6 nem rendelkezik elektronikus hozzaféréssel, kérésére az iskola mas
igazolhato moédon (pl. irasbeli értesités vagy személyes tajékoztatas) biztositja az informacidkhoz val
hozzaférést.



I1. Az iskola egyhazi jellegébél fakado kotelezettségek és jogok

A nemzeti koznevelési torvény 31. § (1), valamint a 32. § (1) f)-g) szakaszai alapjan az egyhéazi kozneveles
intézmény a héazirendjében az altalanostol eltérd szabalyokat rogzithet €s tartathat be.

A Pécsi Reformatus Kollégium kozosségének tagja véllalja az iskola vilagnézeti szempontbdl elkotelezett voltat
reformatus keresztyén szellemiségeét, €s tudomasul veszi az ebbl fakado kotelezettségeket és jogokat.
Tanuléinktél elvarjuk, hogy az iskolan kivil is gondoljanak arra, hogy cselekedeteik, viselkedésik alapjan a
Kiviilallok a Pécsi Reformatus Kollégiumrol alkotnak véleményt.

Tanul6ink tavol tartjak magukat minden olyan nézet terjesztésétdl vagy szimbolum hasznalatatol, ill. a:
ilyeneket népszeriisit6 online forumon vagy valés eseményen valo részvételtdl, amelynek tartalma, célkitlizése
osszeegyeztethetetlenek a Szentiras tanitasaival, keresztyén értékrendiinkkel, egyhazunk utmutatasaival
Magyarorszag Alaptorvénye XVI. cikk (1) bekezdésében, valamint az Intézmény pedagégiai programjabal
foglaltakkal.

A fenti kotelezettség megszegését az Intézmeény egyhazi jellegével valo nyilt szembehelyezkedésnek minosit
és eszerint biralja el.

A tanuld az oktatokat, az iskola dolgozdit és az intézmény vendégeit a hagyomanyos reformatus koszonéssel —
.,Aldas, békesség!” — koszonti.

Minden héten egy tanitasi nap igeolvasassal €s imadsaggal kezdodik.
Az &hitatokon valo részvétel — felekezeti hovatartozastol fiiggetleniil — a didkkdzosség €s az oktatdtestiilet egesz

szamara kotelezd, akarcsak:
- az éves munkarendben feltiintetett istentiszteleteken (pl. tanévnyito, reformacio emléknapja, advent

karacsony, husvét, piinkdsd, tanévzaro) valo részvétel.

A kotelezé egyhazi alkalmakra vonatkozoan utélagos igazoldst nem fogadunk el, az ezekrél val
igazolatlan tavollét igazgatoi figyelmeztetéssel jar.

Diakjaink kiilsé megjelenésében is tiikrozédnie kell az iskola értékrendjének, ami a talzasoktol és a div
szélséségeitdl vald mentességben nyilvanul meg. Kivanatos, hogy Oltozetiik €s hajviseletiik legyen mind
tiszta, gondozott és ne keltsen feltincst vagy megbotrankozast. A tanitason kizarolag az iskoldba ill6 ruhazatb:
lehet megjelenni. Amennyiben az oktaté vagy a vezetd ugy iteli meg, hogy a tanulo ruhdja nem
munkavégzéshez illik, figyelmezteti a didkot, aki koteles ruhazatat az intézmeny szellemiségéhez illoc

megvaltoztatni.

A Technikum és Szakképzo Iskola tanul6i az iskola rendezvényein, és iinnepélyein tinnepi ruhat hordanak. A
{innepi ltozet (a fekete nadrag/szoknya, fehér ing/bluz, fekete cipd) hianya osztalyfonoki figyelmeztetést vo:

maga utan.

Az iskola arra buzditja tanuléit, hogy vegyenek részt vasarnap és az egyhazi tinnepnapokon a felekezetiikkn
megfeleld liturgikus alkalmakon.

Az iskola didkjai jogosultak arra, hogy részt vegyenek mindazokon a hitéleti alkalmakon, amelyeket felekezetc
szerveznek, az egyhazi vezet0 elozetes kikéroje szerint, az igazgato engedélyével.
Jogosultak az iskola célkitlizéseit tamogato vagy azzal dsszeegyeztethetd ifjusagi szervezet létrehozaséra és

abban valé tevékenységre.
A diskoknak felekezeti hovatartozastol fliggetlentil lehetdségiik van lelkigondozasra.



I11. Formai kovetelmények és altalinos kotelezettségek a kozdsségben

A tanulé a kormanyrendeletben felsorolt, hasznalataban korlatozott eszkozoket [245/2024. (VIIL. 8.) Korm
rendelet 2. § d): telekommunikécios eszkozok — kiilondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitést
alkalmas eszkozok és az internetelérésre alkalmas okoseszkdzok — tovabbiakban . HK™ eszkozok], a tanitasi na
kezdetén, a tanordk megkezdése el6tt, kikapesolt allapotban leadja az elsd orat tartd oktatonak, aki azt
Titkarsagon letétbe helyezi. Az eszkGzoket a tanitdsi nap végén, az utolsd Orét tartd oktaté adja vissza
tanuloknak.

Amennyiben a tanul6 a fenti szabalyt megszegi — azaz az eszkozt a tanitasi napon maganal tartja és ezt az oktat
észleli —, szakoktatoi figyelmeztetést kap, valamint HK eszkozét at kell adnia. Az atvett eszkozt a tanitasi na

végén kaphatja vissza a titkérsagon.

A tanéran a HK eszkozok kizarolag a szakoktato kérésére, az igazgatd engedélyével, pedagogiai céli
hasznalhatoak.

A fentiek alol kivételt jelent az a HK eszkoz, melyet a tanulo egészségligyi célbol hasznal.

A tanulé a 245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendeletben tiltott kategériaba sorolt targyakat az intézménybe nei
hozhatja be. Amennyiben a tanul6 e szabalyt megszegi, igazgatoi figyelmeztetésben részesil. A tiltott eszko:
észlels pedagdgus a rendeletben rogzitett protokoll eljarasrend szerint jar el.

A PRK Technikumanak és Szakképzé Iskoldjanak tanuldi az intézmény teriilletén energiaitalt ne;
fogyaszthatnak. Amennyiben a tanul6 e szabalyt megszegi, igazgatoi figyelmeztetésben részesiil.

Az intézményben nagy gondot kell forditani a tisztasagra. A falra, padokra firkalni, irni, karcolni, képet ragasztan
nem szabad. A tanorék befejezése utan minden osztaly és csoport koteles a termet tisztan és rendezetten elhagyni
a padokbol a szemetet kiszedni, a foldrol folszedni, a székeket a padokra foltenni. A tantermeket a:
osztalyfonokkel és igazgatoval valo egyeztetés utan lehet dekoralni.

A mobiltelefon hasznalata az 6rakézi sziinetekben megengedett. A tandra idején a szakoktatd dontése alapjar
tanulési célra hasznalhato, egyébként kikapcsolt allapotban a taskdban, a tanulo zarhato szekrényében vagy a
oktatdi asztalon kell tarolni. Amennyiben a mobiltelefon megzavarja a tanéra menetet, a szakoktato magaho:
veszi, és a tanora végén visszaadja a tanulonak egy szakoktatoi figyelmezteté kiséretében. (A beirdssa
kapcsolatban a szakoktatonak mérlegelési lehetdsége van.)

Az iskolai viselkedés soran mindenki vegye figyelembe:
- a péarkapcsolat mindenki legbens6bb maganiigyct jelenti, ezért az intézményben tartozkodjon
kapcsolat kiils (testi) kinyilvanitasatol;
- tilos a karomkodas, tragar beszéd,
- tilos a ragogumi hasznalata.

Osztalykirandulason, az iskola éltal szervezett egyéb eseményeken az ott kihirdetett szabalyok iranyadoa
melyek megszegése fegyelmi vétséget von maga utan.

A testnevelés ora alatt az 6ltozében hagyott targyakért az iskola nem vallal feleldsséget.

A hetesi teendékkel megbizott tanuldk ora elején jelentik a létszamot, felelnek a sziinetekben a rendért, a tere
tisztasagaért, kiszelloztetik a termet, letorlik a tablat. Ha az rat tartd oktatd becsengetés utan 10 perccel ne
jelenik meg a teremben, a hetes ezt kdteles a titkarsagon jelezni.



IV. Az iskola munkarendje
IV 1. Munkarend

A tanév szorgalmi idejét és a kotelezd tanitasi sziineteket a minisztérium altal kiadott rendelet hatirozza meg
Az intézmény figyelembe veszi az egyhazi tinnepek rendjét.

A tanév iinnepeit, innepélyeit, a tanitas nélkiili munkanapok programjat, az osztalyozo- és nevelési értekezletel
idépontjat a munkaterv tartalmazza, melyr6l — a tanév helyi rendjével egyiitt — az igazgatd javaslatira
oktatotestiilet a tanévnyito6 értekezleten dont. A félévenkénti sziiloi értekezletek, illetve fogadoordk idépontjait i
az éves munkaterv rogziti, melyekrol a sziilok a tanév helyi rendjébél és az osztalyfénskkon keresztiil értesiilnek
A nyari sziinet ideje alatt minden szerdan 8:00 - 14:00 6réig irodai ligyeletet tartunk.

Havi illetve heti munkarend

Minden héten ahitatot tartunk, melynek keretében az igazgatd megtartja tajékoztatojat az iskolakdzdsséget érint
kérdésekrol is.

Napi munkarend

csengetési rend
7:40 — 8:25

8:30 - 9:15

9:25-10:10
10:25 - 11:10
11:20 - 12:05
12:10 — 12:55
13:00 — 13:45
13:50 — 14:35

OB X[ D[] b 1

Ebédidé: 12:30 — 14:00 o6raig.

Az ebédelés rendjét az 6rarendhez illeszked6 beosztas szabja meg.

Duplaorakat (példaul tanmiihelyi szakmai 6rakat) indokolt esetben sziinet kizbeiktatasa nélkiil is meg leh
tartani.

IV.2. A tandran kiviili foglalkozasok szervezeti formdja, rendje:

A kodnyvtar szolgaltatasai a Konyvtdri hazirendben foglaltak szerint vehetok igénybe.

Sportlétesitményeink az ifjisag rendelkezésére allnak az iskolai munkatervben és az drarendben rogzitettek
szerint. Az igényeket az érintett szakoktatokkal kell egyeztetni.

Tanitasi 6ran kiviili iskolai programok szervezésére csak az igazgatd adhat engedélyt.

A Technikum és Szakképzd Iskola tanul6i az iskola képviseletében iskolan kiviili rendezvényeken csak
igazgatdi engedéllyel vehetnek részt.

A tanoran kiviili foglalkozésok esetében még a Il1. fejezet szabalyait kell figyelembe venni.

V. Tantargyvalasztas

Tanuldink a beiratkozaskor jelzik, hogy melyik nyelvet szeretnék tanulni, ez ligyben a végsé déntést az

igazgat6 hozza meg.
Tantargyvélasztdsra csak abban az esetben van lehetdség, ha a sajatos nevelési igényii tanulé valamelyik
8



érettségi vizsgatargybol mentességet kap az érettségi vizsga alol, és ahelyett masik vizsgatargyat valaszt.

A kérelmet ebben az esetben a 9. évfolyamos tanulményok megkezdésekor vagy a tantargyi felmentésr
vonatkoz0 javaslatot tartalmazé szakértdi vélemény kézhezvételekor az igazgatohoz kell benyujtani.

A mindennapos testnevelés ordk teljesitése

A tanul6 minden tanév szeptember 5-ig donthet arrol, hogy a heti 6t testnevelés 6rabol 2 6rat sportegyesiiletné
teljesiti. Dontését a hivatalos nyomtatvany kitoltésével jelenti be.

Ezutéan csak az egyesiileti sporttevékenységet kezd6 tanulok nyujthatnak be kérvényt.

VL. Tanulmanyok alatti vizsgakkal kapcsolatos tudnivalok

A tanulményok alatti vizsgak ideje:

szeptember vége — oktober eleje| osztalyozovizsga (elsBsorban elérehozott érettségire jelentkez6knek)
december vége - janudr eleje osztalyozovizsga, kiilonbozeti vizsga

aprilis 1-30. osztalyozdvizsga (elsdsorban eldrehozott érettségire jelentkezoknek)
majus eleje — junius eleje év vegl vizsgak

majus 15-31. osztalyozovizsga, klilonbozeti vizsga

augusztus 15-31. javitovizsga — potlo vizsga

Osztalyozdvizsgat — a tanév rendjében meghatarozott idészakon kiviil — az iskola barmikor szervezhet. A
vizsganapok a tanév helyi rendjében keriilnek rogzitésre, minden tanév szeptember masodik hetéig. A:
osztalyozovizsgakra jelentkezni a titkarsagon kell a vizsgaidészak elétt harom héttel, a formanyomtatvany
kitdltésével és leadasaval. A javitovizsgara nem kell jelentkezni. Az osztalyozovizsga tantargyankénti é:
¢violyamonkénti kovetelményeit a hazirend melléklete tartalmazza, mely elérhetd az iskola honlapjan.

Az év végi vizsgak rendje a Technikum és Szakképzo Iskola pedagogiai programjaban talalhato.
Az egyéni munkarendii tanuloknak osztalyozovizsgat kell tenniiik, ezért nem kell teljesiteniiik az iskol:

pedagogiai programjdban meghatdrozott év végi vizsgikat. Amennyiben a tanulé a tanévben nyujtot
teljesitménye alapjan kéri az osztalyzatat, igy az év végi vizsgakat koteles teljesiteni.

VII. A tanulé mulasztasaval kapcsolatos szabalyok

A mulasztasokkal kapcsolatos intézkedéseket a szakképzési térvény végrehajtasarol szolé 12/2020. (11. 7.
Korm. rendelet 161-164. §-a szabalyozza.

Tavolmaradas, mulasztas
Engedély adhato a tavolmaradasra a kotelez6 foglalkozasokrol:
- egy tanitasi orarol az igazgato, igazgatohelyettes vagy az osztalyfondk adhat felmentést,
- kiskoru tanulé esetén egy tanévben Osszesen 3 napot a sziild is igazolhat, melynek napj:
lehet6ség szerint a sziild elézetesen irdsban jelzi az osztalyfonoknek, (Nagykora tanuld évent
Osszesen 3 tanitasi naprol valo tdvolmaradasra kérhet engedélyt.) Utdlagos sziiléi igazolas csa
kivételesen indokolt esetben fogadhato el.
- nagyon indokolt esetben ennél hosszabb idére torténd tavolmaradasra a sziilod irasbeli kérésére
az osztalyfonok javaslata alapjan az iskola igazgat6ja adhat engedélyt.
- el6zetes sport- vagy kulturélis rendezvényekre sz6l6 kikéronek elbiralasa az igazgaté hataskoréb
tartozik
- atanulo hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének elege
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tenni,

- atanuld ideiglenes vendégtanul6i jogviszonyanak idotartamat a fogado intézmény altal kidllite
igazolassal igazolja,

- a tanulo a technikum utolsé két évfolyaman — tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal
tovabbtanulasi céli rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervezd altal kiallit
1gazolassal igazolja.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanulé:

- elozetes engedélyt kapott a tdvolmaradésra: a tanulé — kiskort tanuld esetén a tanuld torvény
képviseldjének irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott,

- beteg volt és ezt orvosi (vagy egyéb hivatalos) igazolassal igazolja,

- hatésagi intézkedés, allampolgari kotelezettségeinek teljesitése miatt nem tudott a kotele:
foglalkozasokon részt venni,

- egyéb alapos indok miatt nem tudott a kételezo foglalkozasokon részt venni.

- ideiglenes vendégtanuldi jogviszonyanak idétartamat a fogadd intézmény altal kidllitc
1gazolassal igazolja,

- atechnikum utolso két évfolyaman — tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal — tovabbtanulé
célu rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervezd altal kiallitott igazolass
igazolja,

- az intézmény érdekében vesz részt rendezvényen.

A tanulok/képzésben résztvevod személyek tanitasi orardl vald tavolmaradasat az orat tartd oktatd kotel
bejegyezni a KRETA rendszerbe az 6ra megkezdését kovetden.

A dualis képzésben résztvevoknél a kiils6 gyakorlati helyeken a hianyzést tappénzes orvosi igazolassal ke
igazolni.

A tandran kiviili foglalkozasokrol vagy az iskola altal szervezett rendezvényrél torténé tavolmaradast
igazolni kell. Ha a tanul6 a tanéran kiviili foglalkozasra beiratkozik, a hidnyzasokra a tanorai hianyzas
vonatkozo szabalyok érvényesek.

A mulasztasat 8 napon beliil, vagy a soron kdvetkezo osztalyfonoki 6ran igazolnia kell. 8 napon tuli igazol:
nem fogadhato el.

A tanulo tartds tavolléte esetén az igazolast postai, vagy elektronikus uton koteles bekiildeni a hidnyz:
kezdetétdl legfeljebb 1 hetes idokdzonként.

A tanulo engedély nélkill nem hagyhatja el az intézmény teriiletét. Engedélyt az igazgatoté
osztalyfonokétol, a foglalkozast tarto oktatotol, tanitasi orak utan pedig a tdmogatd oktatotol kérhet.
Egy-egy tanorardl csak az oktatd és az osztalyfonok egyiittes engedélyével lehet tdvozni.

Igazolatlan 6ra

Ha a tanulo/képzésben résztvevé személy tavolmaradasat nem igazolja 8 napon belill, vagy a sorc
kovetkezo osztalyfonoki oran, akkor mulasztasa igazolatlan.

Igazolatlan tavollét esetén az intézmény a leirt torvényi szabalyozas szerint jar el (2019. LXXX. Szkt. 58§
12/2020. Korm.rend. 163.- 164. §.):

163. § (1) A szakképzé intézmény koteles a tankoteles tanulo torvényes képviseldjét és a tankoteles tanui
kollégiumi elhelyezése esetén — ha a kollégium nem a szakképzd intézménnyel kiézés igazgatdsii intézmény
a kollégiumot is értesiteni a tankételes tanulo elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztisakor, tovabb
abban az esetben is, ha a nem tankételes kiskoru tanulo igazolatlan mulasztdsa a tiz foglalkozast eléri. A

értesitésben fel kell hivni a tankoteles tanulo térvényes képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulaszic
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kovetkezményeire. Ha a szakképzd intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo ismételt
igazolatlanul mulaszi, a szakképzé intézmény a csalad- és gyermekjoléti szolgdlat kozremiikodését igény
véve keresi meg a tankételes tanulé térvényes képviseldjét.

(2) Ha a tanulo igazolatlan mulaszidsa egy tanitdasi félévben eléri az ot foglalkozdst, az igazgato —
gvermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatdasardl, valamint a gyamhatosdag szervezetérdl
illetékességérdl szolo  kormdnyrendeletben foglaltakkal oOsszhangban — értesiti a tanulo tényleg
tartozkoddsi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a gyermekvédelmi szakelldtasban nevelkedd tanu
esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankoteles tanulo esetén — gyermekvédelmi szakellatasb.
nevelkedé tanulo kivételével — a csalad- és gyermekjoléti szolgdlatot. Az értesitést kovetden a csaldad-
gyvermekjoléti szolgalat a szakképzd intézmény és — sziikség esetén — a kollégium bevonasaval haladéktalan
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatdrozza a tanui
veszélyeztetd és az igazolatlan mulasztdast kivalto helyzet megsziintetésével, a tanuldi tankditelezetts.
teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanulo érdekeit szolgalo feladatokat.

(3) Ha a tankoteles tanulo igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizendt foglalkozast, az igazgato
mulasztasrol tdajékoztatja az dltalanos szabdlysértési hatésagot — a gyermekvédelmi szakelldtasb
nevelkedd tankoteles tanulé kivételével —, valamint ismételten tajékoztatia a csalad- és gyermekjole
szolgalatot, amely kézremiikodik a tankoteles tanulo torvényes képviseldje értesitésében, tovabi
gvermekvédelmi  szakellatasban nevelkedo tankoteles tanulé esetén a teriileti  gyermekvédel
szakszolgalatot. Ha a tankoteles tanulo igazolatlan mulasztdsa egy félévben eléri a huszondét foglalkoza:
az igazgatoja haladéktalanul értesiti a tankoteles tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint illeték
gvamhatosagot.

164 § Ha a tanulonak — az ideiglenes vendégtanuloi jogviszony idétartamanak kivételével — egy tanitd
évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a kétszazétven foglalkozast vagy egy adott tantargyb
a foglalkozdasok harminc szazalékat meghaladja és emiatt a tanulé teljesitménye tanitasi év kozben nem ve
érdemjeggyel értékelhets, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatéi testiilet engedélye:
hogy osztalyozo vizsgat tegyen. Az oktatoi testiilet az osztalyozo vizsga letételet akkor tagadhatja meg, ha
tanuld igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a hiisz foglalkozdst és a szakképzd intézmeény eleg
tett a 163.§ -ban meghatarozott értesitési kételezettségének.

Amennyiben a tanulénak igazolatlan mulasztasa nincs, és a kovetkezo tanév megkezdéséig a gyakorle
kovetelményeket teljesiteni tudja, az évfolyam megismétlésétdl el lehet tekinteni az oktatotestiilet donté:
alapjan. (Kiils6 gyakorlati hely esetén a gazdalkodoé szervezet javaslatara).

Az igazolatlan mulasztasokkal (késésekkel) kapcsolatos teend6k ellatasa az osztalyfonsk feladata. A megte
intézkedéseket datummal ellatva, az e-naploban irdsban rogziteni kell.

A rendszeresen igazolatlanul mulaszté (késé) tanulot a hazirendben meghatdrozott iskolai biintetése
megfelelé fokozataban kell részesiteni, és ezt az e-naplon keresztiil a sziilé tudomasara kell hozni.

Igazolatlan mulasztiasok miatti fegyelmi fokozatok
A tanuld/képzésben résztvevé személy igazolatlan mulasztasai a kovetkezé fegyelmi fokozattal jarnal
amelyet az osztalyfonok rogzit az e-napléban is:

1 - 3 6ra osztalyfonoki figyelmeztetés,

4 - 8 ora osztalyfondoki intés,

9 - 14 ora igazgatoi figyelmeztetd,

15 - 20 6ra igazgatdi into,

20 ora felett fegyelmi eljaras indul, melynek biintetése a kovetkez6:
21 - 25 o6raig igazgatéi megrovas,
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30 ora igazolatlan hidnyzas esetén a nem tankételes kort tanulé tanuléi jogviszonya két sziil6i irz
figyelmeztetés utan megsziinik, a tankételes kort tanulé biintetésérél fegyelmi bizottsag doni
Késés:

- A foglalkozasrol késé tanuld a foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, nem zarhato k
foglalkozasrol.

- A késéseket a KRETA rendszerben az oktatok bejegyzik.

- Keésést igazolnia kell a hézirendben foglalt szabalyok szerint.

- Haatanulo/képzésben résztvevo személy késését nem igazolja 8 napon beliil, vagy a soron kévetk
osztalyfoéndki 6rdn, akkor késése igazolatlan. Igazolt késésnek csak a tomegkozlekedési eszko:
igazolt késését tekintjiik.

- A késések a KRETA a rendszer altal automatikusan Osszegzésre keriilnek. Amennyiben a késé:
id6tartama eléri a foglalkozas id6tartamét. a 45 percet, a késés egy igazolt vagy igazolat
foglalkozasnak mindsiil.

Osztalyoz6 vizsgira bocsatas, illetve évismétlés mulasztasok miatt

Az egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyuttesen a 250 ora tanérai foglalkozast, va
egy adott tantargybol a foglalkozasok 30 szazalékat meghaladja (és emiatt a tanulo, képzésben résztve
személy teljesitménye tanitasi év kozben nem volt ¢rdemjeggyel értékelhetd), a tanitasi év végén ne
mindsithetd, kivéve, ha az oktatdi testiilet engedélyezi az osztalyozé vizsgat. Az oktatdi testiilet az osztalyo
vizsgat abban az esetben tagadhatja meg. ha a tanuld, képzésben résztvevé személy igazolatl
mulasztdsainak szdma meghaladja a 20 foglalkozést és amennyiben az intézmény eleget tett a 12/20:
Korm.rend. 163. §-ban meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Ha a tanuldnak, képzésben résztvevé személynek a szorgalmi idészakban és szorgalmi id6szakon kiviil
szakirdnyt oktatasrol valo igazolt és igazolatlan mulasztisa egy tanévben meghaladja az Gsszes szakiran’
oktatasi id6 20 szazalékat, a tanulod, a képzésben résztvevé személy tanulmanyait csak az évfolya
megismétlésével folytathatja.

Szorgalmi idészakon kiviil (nyari gyakorlat) a mulasztas potolhat6, amennyiben az igazolatlan mulasztasc
meértéke nem haladja meg a foglalkozéasok 5 szazalékat.

VIII. A jutalmazas elvei és formai

Azt a tanul6t, aki tanulmanyi munkajat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, és kitartd szorgalmat vagy
peldamutaté kozosségi magatartast tanusit, az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza. Az iskola ezer
tilmenden jutalmazza azt a tanulét, aki a téle elvarhaténal jobb teljesitményt ér el, eredményes kulturalis
tevekenységet folytat, kimagaslo sportteljesitményt ért el, a kdzdsségi életben aktiv munkat végez. A
kiemelkedé eredménnyel végzett egyiittes munkat, a példamutatéan egységes helytallast tantsitd tanuloi
kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban részesitjik.

Iskolankban elismerésként a kovetkezd irdsos dicséreteket adjuk: szakoktatéi, osztalyfénoki, igazgatoi és
oktatotestiileti dicséret. Az egész évben kiemelkedé munkst végzé tanulok tantargyi dicséretét a
bizonyitvanyba be kell vezetni.

Oklevél jar a tanév végi jeles eredményért, vagy a tanév kozben elért kiemelkedd versenyeredményért vagy

kozosségi munkaért.

Konyv és oklevél jar a tanév végi kitling tanulmanyi eredményért, valamint azoknak a jeles tanuloknak, akik

versenyeken vagy k6zdsségi munkéban is élen jartak a tanév soran. Jutalmukat bizonyitvényosztéskor, az

osztalyk6zosségben vehetik at.

Reformatus Errelmiségért Dijban olyan reformatus felekezethez tartozoé tanuld részesiilhet, aki kozépiskolai

tanulmanyait legalabb 4,75 félévi atlagokkal teljesitette példas vagy j6 magatartassal, az osztalykozosségben
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aktiv munkat végzett, hitéletével példat mutatott tarsainak. valamint barmely teriileten olyan példaérteki
teljesitményt nyujtott, mellyel iskolénk jo hirnevét erositette. A dij odaitélésérdl az oktatotestiilet javaslatara
a Pécs-Belvarosi Reformatus Egyhazkdzség presbitériuma dont. A dij 4tadésara a tanévzard iinnepélyen keril
SOr.

A Pro Schola Reformata dijat a tanulmanyi téren, mivészeti vagy sporttevékenység soran, tovabba a kozosseg
illetve az egyhaz szolgalataban kiemelkedd teljesitményt nyujto tanulok kaphatjak. A dijazottakrol a
oktatotestiilet ajanlasa alapjan a Pro Schola Reformata Pécs Alapitvany kuratoriuma dont. A dij atadasara a
tanévzaro tinnepélyen keriil sor.

Timéteus dijat két olyan érettségizo tanulo kaphat, akiknek tanulmanyi eredménye 4 éven keresztiil 4,7 folotti
atlagy, lelkiségiik, hitbeli magatartasuk pedig példamutato. A dijat a oktatotestiilet dontése alapjan, felekezeti
hovatartozastol fiiggetleniil kaphatjak tanuléink.

A Timéteus Alapitvany targyjutalmaban részesiilnek a tanulmanyaikat kitiinG érettségi bizonyitvannyal zaro
tanulok. (Gj sorba keriilt)

Hiiség-dijat az a végzos tanulo kaphatja, aki legalabb nyolc ¢ven keresztiil Intézményiink diakja volt, iskolank
hirnevét dregbitette (tanulmanyi, sport, miivészeti versenyeken valé kimagaslo eredményével, kozéleti vagy
miivészeti tevékenységével) és komoly kozossegi munkat végzett. A Diakpresbitérium javaslata alapjan a
oktatétestiilet dont a dij odaitélésérdl. A dij atadasara a ballagason kertil sor.

A Baranyai Kisgazdasdgokért Oktatdsi, Kulturdlis és Mezdgazdasagi Kozhaszni Alapitvany 20 ezer forintos
Gsztondijat azok a tanulok kapjak, akik tanév végi atlaga 4,50 feletti. A dij 4tadasara a tanévzar6 tinnepélyen
keriil sor.

A jutalmazando tevékenységeket és az értiik jaro dicséreteket a 1. szamu tablazat részletezi.

IX. A tanulok fegyelmezésének, biintetésének elvei és formai

Az a tanul6, aki kotelességeit elmulasztja €s a hazirend szabélyait megszegi, fegyelmezé intézkedésber
részesiil. A fegyelmezd intézkedések a kovetkezok lehetnek: szakoktatoi figyelmeztetés, osztalyfonok
figyelmeztetés, osztalyfonoki intd, igazgatoi figyelmeztetés, igazgatoi intd, igazgat6oi megrovas. A fegyelmez(
intézkedésekrdl a sziiléket az elektronikus naploba valo beirassal tajékoztatja az iskola.

IX.1. Fegyelmi vétségek

A tanuld fegyelmi vétséget kovet el, ha elmulasztja kotelességeit vagy a kozosségben elvart viselkedes

normékat megszegi [1.1 és II-111 fejezet].
A fegyelmi vétségekert kiszabhato fegyelmi fokozatokat a 3. szamu tablazat tartalmazza.
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IX.2. A nemdohdnyzok védelmével kapcsolatos intézményi szabdlyozdsok
A Pécsi Reformatus Kollégium nemdohanyz6 intézmény. Teriiletén és telekhataranak 5 méteres korzetéber
tilos a dohanyzas. Ennek megszegése sulyos fegyelmi vétség. A tanuldk a nagysziinetben az intézmény

teriiletén kiviil kijelolt dohanyzohelyeken dohanyozhatnak.

Az iskola és a tanmiihelyek kozotti Gtszakasz takaritdsa napi beosztdssal a tanuldk feladata.

X. A tanul6i magatartas és szorgalom értékelése

A magatartas és szorgalom mindsitésekor figyelembe vessziik, hogy a fegyelmi vétségekért jaro biintetés
fokozatokat az azonos szintli dicséretek a 3. szamu tdblazatban jelzett esetekben a tanév soran k6zombositik.

X. 1. A tanuléi magatartds mindsitésének feltételei
Félévkor és a tanév végén a tanulok magatartasi és szorgalmi mindsitését az osztalyfonok az osztalygytlés és :

osztalyban tanitd oktatok, tamogaté oktatok véleményének meghallgatisaval allapitja meg. Vélemenyeltér
esetén az osztalyozo értekezlet dont. A mindsités a kévetkezo osztalyzatokkal torténik:

5 (peldas);
4 (o)

3 (valtozo);
2 (rossz).

- Példas (5): A feladatait elvégzi, az eldirasokat betartja és tarsait is ebbe az irdnyba befolyasolja. Maximu
2 6ra igazolatlan hianyzésa van. (Nem lehet példas, ha elégtelen osztalyzatot kapott!)

- 16 (4): A feladatvégzésben kisebb mulasztas, az eléirasok kisebb megsértése esetenként tapasztalhato.
van oktatdi, osztalyfénoki figyelmeztetése, ill. 3-5 igazolatlan ora esetén.

- Valtozo (3): Osztalyfonoki intés, ill. 6-8 igazolatlan ora esetén.

- Rossz (2): Igazgatoi figyelmeztetés vagy ennél stilyosabb biintetés, ill. 8-nal tobb igazolatlan ora esetén.

Bukott tanulé magatartisa nem lehet jobb jonal, mert legfébb kotelességét, a tanulast nem teljesiti.

A magatartés jegyek megallapitasanal hangsiilyozottan kell figyelembe venni az igazolatlan mulasztasokat € :
év kozben kapott biintetéseket.

X.2. A tanuléi szorgalom mindsitésének feltételei

A szorgalmat minésitd osztalyzat fokozatainak megallapitasakor a legfobb megkiilénboztetd jellemzo az, hog
a tanulonak milyen a munkahoz, a tanulashoz val6 viszonya, illetve ebben milyen szerepet jatszik az igényesse
a rendszeresség, a kotelességtudat és érdeklddés. A szorgalmi jegyeknél 4 fokozatd skalaval értékeliink:

5 (példas);
4 (40);

3 (valtozo);
2 (hanyag).

- Példas (5): A tanulé képessége szerinti, tudatosan, megbizhatéan, dolgozik.(Nem lehet példas, ha v
elégsegese!)

- ]6 (4): A tanul6nal barmely tantargybol rendszertelenség tapasztalhato.

- Valtozé (3): A tanulé teljesitménye lényegesen a képességei alatt marad, munkavégzése rendszertelen.

- Hanyag (2): A tanul6 munkavégzése megbizhatatlan, k6zonyds, hanyag, ill. ha barmely tantargybol féle
vagy év végi osztalyzata elégtelen.
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XI. A tanulé altal eloallitott termék, alkotas vagyoni jogara vonatkozé dijazas szabalyai

A nevelési-oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba keriilt dolognak, amelye
a tanulo allitott el6 a tanuldi jogviszonyabdl ered6 kitelezettségének teljesitésével dsszefliggésben. A rajzoka
és képzomivészeti munkakat értékelés és a jogszabalyban meghatarozott 6rzési ido elteltével a tanulo kérésér
az intézmény visszaadja alkotdjanak. Egyedi esetekben a dijazasrol a tanuld (térvényes képviselgje) €s a
iskola irasbeli megallapodast kot.

A tanulot az SZMSZ-ben meghatarozott mértékli dijazas illeti meg, ha a nevelési-oktatasi intézmény
tulajdonaba keriilt dolog értékesitésével, hasznositasaval bevételre tesz szert.

XII. Fizetési kotelezettségek

XII. 1. Az iskolai étkeztetés (menza) rendje

Az étkezési téritési dijakat havonta elére, minden honapban az aktudlis kiirds szerint atutalassal lehe
teljesiteni vagy a MenzaPure feliiletén keresztiil rendezni. Potbefizetés csak nagyon indokolt esetber

fogadhato el.

Az iskola az igénybe nem vett étkezésekre elore befizetett dijat tulfizetésként a kovetkez6 honapra elszamolja
ha az étkezést a sziilé vagy a tanuld el6z6 nap 9 oraig lemondja. Az ebéd betegség elsé napjan elviheto.

XII.2. Tandijak eés teritési dijak

Az intézmény lehetdséget biztosit a tanulok szamara tanoran kiviili foglalkozasokon valé részvételre. Egyél
igényeket az iskola, téritési dij ellenében és az iskola személyi és targyi feltételeinek fliggvényében, igyekszil
kielégiteni.

XIII. Téritésmentes tankdnyvellatas

A tanulok részére az iskola téritésmentesen biztositja a tankonyveket. Az elvesztett tankonyv helyett az iskol:
— téritési dij ellenében — 0j példanyt szerez be.

XIV. A szocidlis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

A tanuldk szocialis tAmogatasara lehetdséget biztositunk a Timoteus Alapitvanyon keresztiil. Palyazni sziilo
kérelem é€s osztalyfonski ajanlas benyujtasaval lehet.

XV. Kozosségi szolgalat

Az iskolai kozosségi szolgalatot didkjaink a 9-12. évfolyamon azoknal a szervezeteknél teljesitik, amelyekk
intézményiink megallapodast kotott.



XVI. Létesitmények hasznalata
Az intézményben éjjel-nappal portatigyelet mikodik.
Az iskola felszerelését kolesonvenni, elvinni csak az igazgato engedélyével lehet.

Az iskola helyiségeit csak az orarendben feltiintetett idében és a megjel6lt célra lehet hasznalni. A rendkiviil
hasznalatot a szakoktatonak elézetesen jelentenie kell az igazgatonak.

XVII. A hazirend életbe lépése
A modositott hazirend a 2025/26-0s tanévben a fenntartdi jovahagyast kovetden lép érvénybe.

Sellye, 2025. 09. /|
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Jovahagyo nyilatkozat

A Pécsi Reformitus Kollégium fenntartoja, a Baranyai Reformitus Egyhizmegye képviseletében
nyilatkozom, hogy a fenntarté a Pécsi Reformétus Kollégium Technikum és Szakképzé Iskola médositott

hazirendjét jovahagyta. _ : ' "
s -. - V€t &t 52 7/2
Pécs, 2025 , Yeptennlditr 4. . WIS FHf i /4

...... Qﬂh Mc{tféfgﬂgﬂ//éfz@f/ﬂqaleﬂ

SZMK képviseldje didkpresbitérium képviseldje
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1. szamu melléklet: Kozosségellenes cselekmények eljarasanak rendje

A tanulo az iskola oktatdja vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kozosségellenes cselekményt kovet el va;
azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés szabalyaival alapvetéen ellentétes magatart:
tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-oktatasi folyamatban résztvevo tanulok és oktat
alapveto érdekeit.

Ha a tanuld altal elkovetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés biintetdjo
felelésség hatdlya ala tartozik, a sziikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be kell nyujtani. Ha
kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatdlya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomasszerzést
szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil szabalysértésnek vay
biincselekménynek, akkor az intézmény igazgatoja a cselekményrél szolo tudomasszerzéstdl szamitott
napon beliil vizsgélatot kezdeményez a kozOsségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegeté
vélhetden megvaldsito tanulé ellen, amelybe bevonja a tanulo sziileit. A vizsgalat lefolytatasara az intézmér
igazgatdja haromfos bizottsagot hoz létre, amelyet maga vezet.

A vizsgalat alapjan a bizottsag:
- meg kell itélje, hogy cselekedetével a tanuldé megvaldsitotta-e a kozdsségellenes magatartast vagy .
azzal torténd fenyegetést;
- meg kell allapitsa, hogy az elkovetett cselekmény biintetéjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya a
tartozik-e vagy sem;
- az elbiralaskor figyelembe kell vegye:
= a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakdzOsség vay
osztalykozdsség mikodését,
= az iskolai oktat6-oktaté munka nyugodt folytatasanak feltételeit,
= milyen tanuldi, oktatdi, munkavallal6i korre jelent fenyegetést,
= milyen mértékben all szemben a szokéasos tarsadalmi, iskolai kommunikécic
eljarasokkal, valamint a helyi szokasrenddel.

A vizsgalatnak és az alkalmazando6 intézkedéseknek a tovabbi hasonld cselekedetek megeldzését, valami

a kozosségellenes magatartast megvaldsito tanulo elszigetelését, az iskolai kzvélemeény elitélé motivacioj
kell szolgalniuk.
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2. sz. melléklet: Tantermek, szaktantermek, sportlétesitmények hasznilatanak rendje

2.1. Tantermek hasznalata:

A tanulok oktatoi feliigyelettel tartozkodhatnak a tantermekben.

Az ajtokat oktatd vagy iskolai dolgozé nyithatja és zarhatja. Amennyiben az ajtoé nincs bezar
valamilyen oknal fogva, diak oktatoi feliigyelet nélkiil akkor sem léphet be a tanterembe.

A tanterembe kikapcsolt mobil telefonnal Iéphet be a tanulo.

A tanuloknak tilos hozzanyulni a tantermekben talalhaté elektromos berendezésekhez, szaktanten
anyagokhoz, az oktatéi asztalon elhelyezett oktatasi anyagokhoz. Az egyéb iskolai eszkozoket
tanulok csak az oktatoi engedélyével hasznalhatjak.

Tanora elején minden tanulo koteles jelezni a legkisebb rongalast is. Munka és tanul6 helyéért mind:
tanulé anyagi felelosséggel bir. A tanulo jelentési kitelezettsége kiterjed a munkakdrnyezetére
A tantermekben a falra dekoraciot ragasztani tilos!

A tantermekben hagyott értéktargyakat - megtalalas esetén - az iskola titkarsagan orizziik, ma
harom hénap elteltével, gyiijtokonténerbe vagy a voroskeresztnek juttatjuk el.

A tanulok, a képzésben résztvevd személyek altal is hasznalt kiilonleges helyiségek rendjét kiilon teremrend
szabalyozza. Ezt az illetékes munkakozosség, illetve a felelGs (oktatd) vagy az oktatdi testiilet altal megbizott
munkacsoport késziti el, célja az egészség és a testi épség védelme, a munka feltételeinek biztositasa, valamint a

vagyonvédelem.

Kiilonleges helyiségek: tornaterem, konyvtar, étkezo, gyakorlati miihelyek, informatika terem

2.2. Szaktantermek hasznalata:

Laboratériumi rend és munkaszabalyok

Altalanos szabalyok:

Laboratériumban tanulo csak oktatoi feliigyelet mellett tartézkodhat.

A tanulok az elsé gyakorlatokon - illetve, ha sziikséges esetenként — munka- és balesetvédelr
oktatasban részesiilnek, annak elsajatitasa szamonkérésre kerill. Amennyiben a tanulé megfele
mértékben elsajatitotta, megismerte a szabalyokat, eloirasokat, tigy alairhatja az oktatasi naplét «
megkezdheti a gyakorlati munkat.

A gyakorlaton kotelezé a hosszu ujju munkakopeny viselése, amely megvédi a ruhéazatot és
testfeliiletet a vegyszerek hatasaitol.

A hosszu haju tanuloknak a hajat a gyakorlat idétartamara fel kell tiizni.

Nyaklanc, gytri, karkotd, kardra, hosszu korém viselése tilos.

A munkat a kijelolt helyen szabad végezni. A labort, munkaasztalt, illetve a munkafolyamat
(melegités, desztillacid, keverés, bekapcsolt elektromos késziilék, stb.) otthagyni csak
gyakorlatvezetd engedélyével szabad.

A munkaasztalon csak a gyakorlathoz sziikséges eszkozoket, valamint a gyakorlati flizet
(jegyz6konyvet) tartsuk! A munka soran a gyakorlati flizetben folyamatosan fel kell jegyezni
gyakorlattal kapcsolatos észrevételeket, a mért adatokat!

A munkahelyet még a feladat elvégzése kozben is rendben és tisztan kell tartani. Vegyszeres iiveg :
csak atmenetileg maradhat az asztalon, azt hasznalat utan vissza kell tenni a helyére!

Fokozottan tigyelni kell arra, hogy a padozat ne legyen nedves!

Munka utan azonnal mossuk el a hasznalt edényeket!

A munka befejeztével a munkahelyen rendet kell rakni és azt csak megfelelden, tisztan lehe
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otthagyni. A laboratériumi szekrényekben csak tiszta eszk6zok tarolhatok.

A laboratériumban étkezni, inni tilos! Nyilt langot engedély nélkiil hasznalni tilos!

A laboratériumi biztonsag szempontjabdl az egyik legfontosabb szabaly az, hogy a laboratériumt
mindig rend és tisztasag uralkodjon. A széthagyott anyagok, edények és felszerelések, a kiéml
vegyszerek, a hulladék felhalmozodasa, az elhanyagolt, sériilt allapotban lévé eszkozi
veédofelszerelések és berendezési targyak balesetek forrasai.

A laboratoriumokban a kozlekedd utakat még ideiglenesen sem szabad lesziikiteni, elzarni va
eltorlaszolni. Kiiléndsen vonatkozik ez a kijaratok felé vezetd utakra.

Minden laboratoriumban legyen kéznél max. 2%-os toménységii ecetsav-, borsav- és natriw
hidrogén-karbonat-oldat arra az esetre, ha mar6 folyadék jut valakinek a bérére vagy a szemébe.
borsav- €s natrium-hidrogén-karbonat oldatokhoz szeméblitésre alkalmas edényt kell biztositani.
Ha a boriinkre sav froccsen, akkor el6szor toroljiik le, majd bo vizzel mossuk le; ha szlikséges, akk
k6zombdositsik gyenge luggal (natrium-hidrogén-karbonat-, vagy bérax oldattal). Lag
szennyezOdés esetén 2%-os toménységl ecetsav-oldattal, vagy bérsav-oldattal kézombésitsiink.
torlés illetve a vizzel valo lemosas utan! Ha szemiinkbe keriil maro anyag, akkor annak kimosasih
hasznédljuk a szem mosopoharat, savas szennyezés esetén ligos, lugos szennyezés esetén sav
k6z6mbosité oldatot hasznaljunk! A gyors elsésegélynyujtas utan mindenképpen fordulju
orvoshoz!

A tizvédelmi eszkozoknek - oltohomok. kézi tlizolto-késziilék- mindig hozzaférhetd helyen k¢
lenniiik, és ezeket csak t(iz esetén szabad hasznalni.

Alapfeltétel a kell felkésziilés, - amit a megfelelden elokészitett jegyzokonyv bizonyit - illetve
megfelel6 védosltozék (tiszta képeny) hasznalata.

A munkaasztalon a laboratoriumi munkéhoz sziikséges eszkézokon kiviil csak a gyakorlati fiiz
(jegyzokonyv), tankonyv, szamologép, iréeszkoz lehet.

Taskakat, kabatokat stb. a laboratorium erre a célra kialakitott helyére kell tenni a gyakorl
megkezdésekor.

A végrehajtando feladattal kapcsolatos balesetvédelmi évérendszabéalyokkal mindenkinek tisztébe
kell lenni, és ismerni kell a feladatban szerepld vegyszerek legfontosabb tulajdonsagait.

A gyakorlatra fel kell késziilni, a feladatrol és a részfolyamatokrél is tudni kell, mi médon vegezzl
el azokat.

A gyakorlat megkezdése el6tt gondoljuk 4t a folyamatok sorrendjét!

Ugy kell dolgozni, hogy kizben a laboratériumban tartézkodok testi épségét vagy azok munkajana
sikerét ne veszélyeztessiik.

Baleset esetén az elharitdsi munkaban mindenkinek részt kell vennie, a balesetvédelmi oktataso
megismert médon.

A munka kdzben okozott karokért a tanuld egyénileg felelds. A karokozasrdl a gyakorlatot vezet
oktatd jegyzokonyvet készit.

Vegyszerek:

A vegyszerszekrénybe tanulé nem nyulhat be!

Vegyszeres tivegeket dugéndl fogva nem szabad felemelni, hanem tenyérrel atfogni. Nagyob
tivegeket alulrél meg kell timasztani.

Anyagok melegitésekor, elegyitésekor nem szabad az edény folé hajolni, mert az anyag a bérre
szembe froccsenhet.

Meérgezo €s kellemetlen szagh anyagokkal — lehetéség szerint — vegyifiilkében kell dolgozni.
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Vegyszerek a taroloedényiikbe vissza nem dnthetok.

Ugyelni kell arra, hogy a dugokat fel ne cseréljik.

Kémcsé hevitésekor vigyazzunk arra, hogy sem szomszédunk, sem magunk felé ne forditsuk!
Vegyszerek maradékat csak az oktatdk altal kijelolt helyen szabad gyfijteni.

Szigortan tilos a vegyszert megkostolni!

A vegyszereket magunk fele legyezés kdzben lehet szagolni. Tomény savakkal, lugokkal torteé
munkanal védoszemiiveget kell hasznalni.

Kénsav higitasakor keverés és hiités mellett — kis részletekben — a vizbe dntjiik a savat.

Berendezések:

A halozattal 6sszekotott elektromos késziiléket csak szdraz kézzel szabad megfogni. A késziilék
ovni kell a vizsugartol, folyadéktol, a gumivezetéket a melegtol.

Az asztalokra szerelt konnektorokra és az ezekhez kapcsolt elektromos miiszerekre folyadéknak ne
szabad keriilnie. Ha mégis el6fordul, az aram kikapcsolasa utan szarazra kell torélni.

A berendezéseket csak oktatoi engedéllyel és feliigyelet mellett hasznélhatja a tanulo.
Ha a tanulé meghibasodast észlel, haladéktalanul jelezze oktat6janak.

Informatika termek hasznalatanak rendje

Az informatika termekbe a tanulok kizarolag a tandrai felszerelést, illetve értékeiket (pénztarc
kikapcsolt mobil stb.) vihetik be.

Etelt és italt az informatika tantermekbe bevinni szigoruan tilos!

A tanulok az oktato altal meghatdrozott iilésrendnek megfelelden foglaljdk el a helyiiket.

Minden oran a szamitogép-hasznalo tanul6 koteles magat beimni a géphasznalati fliizetbe.

A tanuld ellendrzi a ,munkahelyét,” amennyiben rongaldst vagy meghibasodast észlel, azonnal jel
az oktatonak.

Helye elfoglaldsa utan felelosséggel tartozik az eszkdzokért. A munka kézben torténd meghibasoda
a tanulo az orat tarto oktatonak azonnal jelzi.

Meghibasodas esetén a hardver (pl. egér) cseréjét vagy javitasat a rendszeriizemeltet6. végezheti!
A tanulé a szamitogépet kizarolag oktatoi utasitisra hasznalhatja (be- és kikapcsolds, be- «
kijelentkezés).

Programok letdltése és telepitése kizarolag a rendszeriizemeltetd engedélyével torténhet.

Kiils6 adattarat a tanulo az orat tartd oktatd engedélyével hasznalhat.

A fokapesolot kizarolag az oktatod hasznalhatja, az utolso 6ra befejeztével azt kételes lekapcsolni.
Az iskola oktatéinak és didkjainak kotelessége vigyazni, figyelni a terem tisztasagara és épségére,
szamitogépek rendeltetésszer(i hasznalatara.

Az informatika tantermekben az intézménnyel jogviszonyban allé tanuldkon és oktatokon kivi
idegenek nem tartdzkodhatnak.
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2.3. Tanmiihelyek, tangazdasagok hasznalatanak szabalyai

Az oktatas valamennyi évfolyam részére reggel 7.40 drakor kezdédik, az egybefliggd gyakorlati oktatas
befejezése 7 oras foglalkozas esetén 13.25 ora, 6 oOras foglalkozas esetén 12.35 éra. Oktatas kozben ket
sziinetet tartunk, melyek ideje 9.40 — 10.00 ora, illetve 12.00 — 12.05 ora. A 6-nél kevesebb éraszamu
foglalkozasok esetén a sziinetek rendje megegyezik az elméleti orak csengetési rendjével.

Reggel a tanmiihelyi 61t6z6 helyiségben a tanuloknak at kell 61tézni munkaruhaba.

Ezutan a miihelyiroda eldtt csoportonként sorakoznak a tanulok. A gyakorlati orék alatt az 61tz
zérva vannak, az oktaté csak a sziinetben és a gyakorlat vége elott 15 perccel nyitja ki azokat.

A mobiltelefonokat a gyakorlat idején nem tanacsos az 5ltozdben hagyni. A szakoktato kérésére
késziilékeket — a tanulési célu hasznalat idején kiviil — le kell adni. A szakoktaté a tanul6 kérésére
telefonokat el is tudja zarni. A telefonok eltiinését ezekkel az ovintézkedésekkel meg kell elézni. /
eltlint telefonokért az iskola nem vallal felelosséget.

A taskékat a mithelyekbe nem szabad bevinni. Erre a vagyonvédelem és a félreértések elkeriilé:
miatt van sziikség.

A tanulok a magukkal hozott élelmiszert is az 6ltozoben kell, hogy hagyjak. Az 6sszefliggd orak
valé tekintettel innivalot lehet a tanmiihelybe bevinni.

A tanulécsoportokat az oktatok tajékoztatjak a napi tevékenységekrol.

A tanmiihelyben és az 61t6zében csak oktatoi engedéllyel és az oktato tudtaval maradhatnak tanulo
Az oktatas kezdete el6tt napkdzben, a gyakorlat sziinetében valamint az oktatas befejezése utan
tanmiihely teriiletén a feliigyeletet a mindenkori Gigyeletes oktato latja el.

A vezetési gyakorlatra beosztott tanulok valtasanak helye a miihelyiroda el6tt van.

A tanuld a gyakorlati oktatasra koteles az el6iras szerinti megfelelé zart munkaruhdban «
véddbakancsban megjelenni. Ha a tanulénak nincs munkaruhdja, nem vehet részt a gyakorlaton,
nem tartozkodhat a tanmiihelyek teriiletén. Tavolmaradasa igazolatlan hianyzasnak mindst
Amennyiben elméleti 6rdja van még a nap folyaman, akkor a gyakorlat idejét az iskola éptiletébe
toltheti. Ha az adott napon nincs elméleti drédja, akkor az iskola tertiletét is el kell hagynia.

A hosszu haju tanuldknak a hajat a gyakorlat idétartamara fel kell tlizni.

Nyaklanc, gytird, karkoto, karora, hossza korém viselése tilos!

A tangazdasagban a munkaruhazatot napi szinten kell véltani, a szennyezett ruhanemiik, bakancsc
tarolasa nem biztositott.

A tankonyha

Oltoz6 rendje:

Tankonyhai gyakorlat megkezdése el6tt minden tanulénak kételezo az 61t6z6 hasznélata.

A tanuldcsoportok nemek szerint, kiilon hasznaljak az 61t6zot.

Az 6lt6z6 kijelslt helyén az utcai ruhat, cipot, kabétot, taskat taroljak.

Higiéniai okok miatt tiszta, fehér munkaképenyt (fehér polot) és sapkat, balesetveédelmi okokbs
csuszasmentes zart cipot kell viselni, ezt az 61tozében kell a tanuléknak magukra dlteni.

A hosszu haju tanuloknak a hajat a gyakorlat idétartamara fel kell tiizni.

Nyaklanc, gytirt, karkoto, karora, hosszu, lakkozott-, ill. miikérom viselése tilos!

Az 6ltoz6ben enni, inni higiéniai okokbol tilos.
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Az 6lt6zoben hagyott, el nem zart értékekért az iskola nem vallal felelésséget.

A taskékat a kijelolt helyre kell tenni.

A tanul6 nemcsak sajat, hanem tarsa 6ltozékének tisztasagaért, épségéért is felel.

A gyakorlat végén az 61toz6t olyan higiéniai allapotban, rendben kell atadni. amilyenben azt kapt.

Tankonyha rendje:

'

1

L

1
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A tankonyhaban diak csak oktatoi feliigyelet mellett tartozkodhat!

Kabatot, taskat a konyhdba tilos bevinni!

A tanul6 apoltan, tiszta munkaruhaban (fehér kdpeny, fehér polo, fehér sapka) és cstiszasmen
cipében jelenhet meg. Ennek hidnyaban a tanuld nem vehet részt a gyakorlati munkaban.

Lazas allapotban, vagy fert6z6 betegség esetén, illetve hasmenéses, hanyasos tiinetekkel a tanulé ne
tartozkodhat a tankonyhan.

A tankonyhdt az oktato engedélye nélkiil tilos elhagyni!

A raktarhelyiségbe tanul6 nem léphet be!

Az ¢év elején ismertetett munka-, baleset- és tiizvédelmi szabalyokat be kell tartani!

Az eszkozoket, gépeket oktatodi feliigyelet mellett, engedéllyel és rendeltetésiiknek megfeleld
szabad hasznalni!

A hélozattal 6sszekotott elektromos késziiléket csak széaraz kézzel szabad megfogni.

Munka kdzben a tanulénak {igyelni kell a rendre, tisztasagra, valamint sajat és tarsai testi épségére
Barmilyen hiba, baleset esetén azonnal sz6lni kell a gyakorlat vezet6jének!

A meghibdsodott berendezéseket, gépeket tanuld nem kezdheti el javitani!

A tanul6 a gyakorlaton kijelolt munkahelyen dolgozhat, amely eszkozeiért és berendezéseiért, és az
tisztasagaért, épségéért felel.

A tankonyhaban okozott kart a Hazirendben foglaltak szerint meg kell tériteni! A karokozasrol
gyakorlatot vezetd oktato jegyzokonyvet vesz fel.

A gyakorlat elején ismertetett helyes munkamiiveleti rendet be kell tartani!

Minden tanulé felelés a takarékos anyag- és energiafelhasznalésért!

A gyakorlat végén a tiizhelyeket, halozati csatlakozokat a fokapesolok segitségével dramtalanita
kell!

A tankonyhét €s a hozza tartozo helyiségeket a higiéniai szabalyok betartésa utan olyan allapotbz
adjak at a tanulok, ahogy azt kapték.

Tangazdasag

Altalanos szabalyok:

1

A tangazdasagban tanulok kizardlag telepvezetdi, telepi dolgozéi, valamint oktatoi engedéllye
kizdrolag tandra, vagy szakmai gyakorlat keretében tartozkodhatnak. Eseti kivételt az igazgato, vag
igazgatohelyettes tehet.

A tanulé csak munkaképes allapotban, érvényes egészségiigyi kiskonyvvel végezhet munkit
tangazdasag teriiletén.

A tanulok csak a gyakorlatvezeté utasitasai alapjan, az altala meghatarozott helyen és eszkdzokke
végezhetnek munkat.

A hibés, sérilt, valamint torott munkaeszkozt a tanuldé koteles haladéktalanul jelenteni
gyakorlatvezetonek.

Tilos az iizem teriiletén. a munkahelyen biztonsagot veszélyezteté magatartast tandsitani.

Szeszesitalt a taniizembe vinni, ott tarolni, illetve fogyasztani tilos!
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A munkateriileten rendet, tisztasagot kell tartani, és a munka végeztével az eszkdzoket megtisztit
a tarolo helyiikre visszavinni.

Minden tanul6 kételes a munka végeztével a rabizott eszkdzzel elszamolni.

A tanul6 a munka kozben elszenvedett legkisebb sériilést, rosszullétet, megbetegedést azom
koteles a munkavezet6jének jelezni, és elsosegélyt kérni.

A tanul6 a sajat és tarsai épségét is koteles védeni.

A hosszu hajat 6ssze kell fogni.

Nyaklanc, gytra, karkéto, karora, hosszu- illetve hosszi miikorom viselése tilos!

Nyilt 1ang hasznalata tilos a taniizem teljes teriiletén!

A munkateriiletre kabatot, taskat, telefont bevinni tilos, a tanuld kételes azokat az arra kijelolt hely
tarolni.

Forgd, mozgo alkatrészek kozelében a tanuld nem tartézkodhat. A sériilt, vagy burkolattal ne
rendelkezd gépelem észlelése esetén koteles azt jelenteni a gyakorlatvezetének.

Onélléan erdgéppel munkat csak jogositvannyal rendelkez6 tanulé végezhet, kizardlag
gyakorlatvezet6 engedélyével.

Jogositvannyal nem rendelkez6 tanulé erégéppel munkat csak oktatd jelenlétében végezhet.
Munkagép és erogép beallitasat csak a gyakorlatvezeté jelenlétében végezhetik el a tanulok,
munkafolyamat megkezdése el6tt az eszk6z oktatoi ellenérzése szitkséges.

Vegyszerekkel tanulo nem dolgozhat. A vegyszerek tarolasara kijeldlt helyen (vegyszerraktar) tanu
nem tartézkodhat.

Az allattart6 telepen 1évo allatokat csak a munkavezeté engedélyével és felligyeletével, a szabalyc
betartasaval kozelitheti meg a tanul6.

A tanul6 az allatvédelmi szabalyok betartasaval koteles a munkajat elvégezni.

A tanul6 szandékos karokozasért, vagy bizonyithatéan felelétlen magatartasbél adodé kéreseményé
felel6sségre vonhato.

Az éllattarté telepet munkaruhaban elhagyni tilos. A tanul6 koteles a telepen atoltozni.

2.4. Sportlétesitmények hasznalatianak rendje

A munkavédelmi oktatas tematikaja:
Oltozés rendje

Felszerelés

Orai rend

Sériilés esetén teendok
Felmentések

Egyéb rendelkezések

»

VVVVYV

Az ésszerli takarékossagot megtartva kell a csarnok vilagitasat és a vizesblokkjait hasznalni.

Az 6ltoz0k és a mellékhelyiségek vilagitasan kiviil az egyéb elektromos berendezéseket didk ner
hasznalhatja.

Az dltozoteleldsok a csoport bemenetele el6tt ellendrzik az 61t6z6t, az esetleges rendellenességet a
oktatonak jelzik. A tanuldk drakezdésig az 6ltézokben kotelesek tartdézkodni.

Az egyes 61t6z0k tanulocsoportjai a tanév elején keriilnek beosztasra.

A ruhékat rendezetten kell tarolni.

Szemetelést el kell kertilni.
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A tandréakon tiszta, valté sportcipd, sportnadrag, sport felsé hasznalata az eldirt felszerelés.

Tilos az ora, gylirli, nagymérett fiilbevalo, nyaklanc, ragd, karkoto, egyéb testékszerek hasznala
Hosszu haj nem lehet szabadon, illetve kemény hajkoétovel rogzitett

A sportcsarnokban tanulok csak oktatoi feliigyelettel, az 6rarendben meghatarozott idében (tand:
tomegsport, szakkori foglalkozés, verseny) tartozkodhatnak.

A tandrara az oktaté altal meghatdrozott helyen kell megjelenni, felsorakozni (kiizddtér, ki
sportpalya, a sportcsarnok kijel6lt része).

A tanuld koteles a foglalkozasokhoz sziikséges elokésziiletekben részt venni, valamint azok utar
szertari rend helyredllitasat elvégezni.

A kondicionalo termet csak oktatoi engedéllyel és a terem kiilon rendjét megtartva lehet hasznalni
Balesetet, rosszullétet az oktatonak azonnal jelenteni kell.

Minden szert, eszkozt, csak a rendeltetésének megfelel6en szabad hasznalni.

A tevékenység kozben észlelt, veszélyt jelent6 rendellenességet az oktatonak jelenteni kell.

A teremben kikészitett szereket csak az oktaté engedélyével, utasitasara szabad hasznalni.

A kijelolt segitségnyujtok, biztositok az adott feladaton kiviil massal nem foglalkozhatnak,

A csarnokot, a labdakat, szereket rendeltetésszertien kell hasznalni,

Sériilés esetén azonnal értesiteni kell a foglalkozast vezet6 oktatot, amennyiben ez nem lehetséges.
legkodzelebb 1év6 mas oktatot. Sulyos sériilés esetén ment6t kell hivni. Jelentéktelennek tiing sériilé:
rosszullétet is kell jelezni.

Felmentést csak a testnevel6 adhat orvosi javaslatra, irasos sziil6i kérésre; illetve szdban tanul
kérésre.

Felmentés esetén is kitelezo a testnevelés felszerelés.

A felmentett is sorakozik az ora elején és végén.

A fentiekbdl az oktato eltérhet indokolt esetben.

Ertéktargyat csak sajat felelosségre hozhat.
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3. szamu melléklet: Digitalis munkarend szabalyzat

I Altaldnos rendelkezések
Az intézmény hazirendjében és pedagdgiai programjaban foglaltak a digitélis munkarend idészakaban is érvényb
maradnak. A szabalyzat a PRK Technikum és Szakképzd Iskola hazirendjének kiegészitéseként értelmezendd és
elrendelt tantermen kiviili digitalis oktatas idészakara vonatkozik.

A digitalis munkarend szabalyzata érvényes az intézményegység minden tanuldjara és oktatdjara.

Il. A tavoktatas rendje
A tanul6 a tévoktatds sordn koteles a digitalis munkarend szabalyzataban meghatarozott keretek kozott
szakoktatdjaval a kapcsolatot tartani, a oktaté utasitasainak megfeleléen a kiadott feladatokat hataridére elkészite
jelen lenni az online érakon, a szamonkérések alkalmain.

Amennyiben a tanulé szamadra a digitalis munkarend kdvetelményeinek teljesitéséhez nem all rendelkezésre otth
megfeleld digitalis eszkoz, akkor ezt a sziild/gondviseld koteles irdsban jelezni az osztalyfonoknek, az osztalyfon
az intézmény igazgatojanak, hogy alkalom nyilhasson a segitségnyujtasra.

1. Az online kapesolattartds formdi
A digitalis oktatas egységes platformon, a Microsoft Teams feliiletén torténik. A tanulok teljesitményének értékelés
valamint a pedagogiai munka adminisztracidja tovabbra is az elektronikus naploban torténik a hazirendben régzitc
hatarid6k betartdsaval. A tanulok osztalyfonokiikkel, szakoktatdikkal a kordbban kialakitott csatorndkon kereszt
tarthatjak a kapesolatot, 4m hivatalos tigyeket csak személyesen, vagy az intézményi elektronikus levelezdrendszer:
keresztiil intézhetnek.

A szakoktatéok és a didkok tanitasi napon 8:00 és 15:00 6ra kozott kereshetik egymast az online feliileteken. A 15:(
6ra utan beérkezett egyéni iizenetekre mind az oktatd, mind a didk csak a kévetkezo tanitasi napon koteles valaszolr
A felek egyéni dontése. hogy a jelzett iddintervallumon kiviili is nyitottak-e a megkeresésre, elérhetok-e.

A digitalis munkarend nem tér el a tanév rendjétél, azaz hétvégéken és tanitasi sziinetekben a pedagdgiai folyam
minden résztvevojét megilleti a pihenés.

2. Az online tanorakkal kapcesolatos szabadlyok
Az online tanora (=oktat6 és tanul6 online jelenlétével és interakcidjaval megvalosulé foglalkozas) 45 perces, 4m
szakoktato tervezhet révidebb id6intervallummal is. Az online tanérat az el6z6 tanitasi napon, 18:00 oraig régzitel
kell a Teams naptaraban.

A tanulas tdmogatasa megvaldsulhat sajat, visszanézhetd oktatovided, prezentacié készitésével is (pl. mp4, Goog
Drive, Microsoft Stream, YouTube). Az oktatévidedt, prezentaciot készité oktatonak is lehetdséget kell biztositan
az online egyéni vagy csoportos konzultacidra.

A tandrai részvétel alatt a folyamatos jelenlétet értjiik. Amennyiben a szakoktaté meggy6zédik arrdl, hogy a tanérar
bejelentkezett tanulé a tandran nincs jelen (pl. megismételt oktatdi kérdésekre nem érkezik valasz), 6ral munk
clégtelennel értékelheti a tandrai tevékenységét.

Az online tanora (pl. tananyagatado, beszamoltaté, konzultécios éra vagy 6rarész) nem nyilvéanos 6ra. Kérjiik, hog
lehetéség szerint a tanuldn kiviil ne tartézkodjon mas az ltala hasznalt helyiségben.

A tanoran a kamera bekapcsolasa kotelezo, a szakoktato engedélyt adhat annak kikapcsolasara. A mikrofont az oktat
kérésére kotelezo, valaszadaskor pedig célszerii bekapesolni. A tanuléknak és az oktatéoknak egyarant lehetdségii

van arra, hogy a hatteret megvéltoztassak, igy maganéletiik helyszine nem valik lathatéva az oran résztvevok elbtt.

Az online tanérakra is érvényesek a hazirendben meghatérozott magatartasi szabalyok. A kulturalt 5lt6zkédési é
viselkedési normak betartésa, egymas tiszteletben tartasa, hisz a digitalis osztalyterem is intézményi, kozosségi tér.
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Orarenden kiviil csak olyan foglalkozas tervezhetd és tarthato, mely az oktaté és a csoport/tanulé konszenzuséan alap

A személyes jelenlétet igényld online 6rak mennyiségét az intézmény a tantargy heti 6raszamahoz viszonyit
hatérozza meg oly modon, hogy a heti 6raszam 50%-anak megfelelé tanoramennyiséget az oktatoknak havonta k
teljesiteniiik. Az egy honapra vetitett aranyszam lehetdséget ad a heti 1-3-5 6réas tantargyakat tanité oktatoknak is
fenti kritérium megvaldsitasara. Ez alol kivételt képeznek a vizuélis kultura, testnevelés, mozgdképkultira
médiaismeret, életvitel és gyakorlat tantargyak.

3. A tanulo teljesitményének mérésével kapcsolatos elvarasok
A szakoktat6 a tanuld teljesitményét a hazirendben foglalt kritériumok szerint méri, figyelve a javitasi hatarid
betartdsara. Szamonkérésre a szakoktato csak akkor kerithet sort, ha az adott tanulécsoport esetében legfeljebb a h
oraszammal megegyez6 szamu munka/dolgozat var értékelésre.

A szamonkérések formdjaban (beadand6 dolgozat, online dolgozat, online teszt, szobeli felelet stb.) és gyakorisagab.
az oktaté a moédszertani szabadsag birtokaban szabadon donthet, szem elétt tartva a hazirend vonatkozoé tartalmait.

Az oktatonak lehetésége van témazard dolgozatot kis csoportokban (max. 10 f6 részvételével) személyesen,
iskoldban megiratni.

Online dolgozat €s teszt iratdsa a tantargy orarendi idopontjaban torténhet. A témazaré dolgozatokat az oktatd kétel
legalabb | héttel a dolgozatiras el6tt a KRETA ¢és a Teams feliiletén bejelenteni, szem elétt tartva, hogy a tanuld ey
tanitasi napon legfeljebb két témazaro dolgozatot irhat.

Az oktaté kizérélag olyan alkalmazasokat haszndlhat irasbeli szamonkérésre, melyet a tanulok ismernek
biztonsagosan kezelnek. Az emlitett feltételeknek leginkabb a Redmenta alkalmazas felel meg.

Amennyiben a tanul6 — el6zetes jelzés és igazolas hianyaban — nem vett részt a dolgozat megirasédban, akkor
szakoktaté elégtelen osztalyzatot ad, de egyéni mérlegelés alapjan felkinalhatja a javitasi lehetoséget.

Az online munka minél sokrétiibb értékelését a KRETA-ban ,.E-feladat™ elnevezés alatt egyharmad és egyotd
értéki/sulyozasi érdemjegyek beallitasaval segitjiik.

A kiilénleges banasmodot igényld tanulok esetében a szakértdi bizottsagi hatarozatok és az ket megillet6 konnyitése
mentességek a digitalis munkarend soran is érvényesek.

A tanul6 munkajanak érdemjeggyel torténo értékelése csak szobeli, szoveges vagy megoldokulecsal megtamogatc
modon torténhet.

4. A feladatokkal kiaddsaval és visszakiildésével kapcsolatos szabalyok
Az oktatook kizarolag DKT, tovabba a Microsoft Teams alkalmazas ,.Feladatok™, a Microsoft OneNote alkalmaz:
..Orai jegyzetfiizet”, tovabba a Microsoft Forms feliiletén keresztiil adhatnak ki és kérhetnek vissza feladatokat.

Feladat, hazi feladat kiadasara az online ¢ran/online érat kdvetoen is van lehetéség.

A feladatokat és a napi tananyagot reggel 9:00-ig az oktatoéknak fel kell tenniiik a Teams/OneNote feliiletére, hogy
didkok a kapott feladatok fliggvényében tervezhessék meg a napirendjiiket.

A hataridore vissza nem kiildott kotelezd feladatot a szakoktatd — az eldzetesen meghatarozott silyozasu — elégtele
érdemjeggyel értékeli. Fontos, hogy ehhez ésszerli, az adott feladat elkészitéséhez igazodd hataridét jeloljon ki ¢
oktat6, valamint a kdvetelmények mennyiségének a meghatarozasakor vegye figyelembe tantargyanak .,stlyat”.

5. Hianyzas, online orardl valo tavolmaradas
A tanul6 tavolmaradasaval kapcsolatos valamennyi szabaly a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendeletben foglaltak szeri
érvényes.

A sziilé/nagykort tanulo az egyeztetett online orarol vald tavolmaradast koteles a tanuld osztalyfonokének ¢
szakoktatojanak — a hazirendben foglaltaknak megfeleléen — el6zetesen jelezni. Ha a tanulo megbetegszik, kérjiik
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sziiloket, hogy azonnal jelezzék az osztalyfondknek. A tanulo a betegségének mértékétol fiiggden részt vehet
tavoktatasban. Egyeztetett online 6rardl vald hidnyzéast mindenképpen regisztralni kell a naploban, ami igazolas hij
igazolatlan mulasztasként kertil konyvelésre.

Hataridos feladatok bekiildésének hianyat, online 6rarol, szamonkérésrol valo tavolmaradast a szakoktatd a masoc
esetet kovetden jelzi az osztalyfonoknek, aki a problémarol irasban, a KRETA-n keresztiil, tajékoztatja a sziilot.

Az elmaradt tananyagot, szamonkéréseket a szakoktatoval torténd egyeztetés utan a tanulénak potolnia kell.

Ha a tanul6 a digitalis munkarend ideje alatt a tananyag kdvetelményeit nem teljesiti, az intézmény a szakképzési |
VH rendeletében foglaltak szerint jar el (pl. a tanulot osztalyozdvizsgara utasitja).

Ill.  Kapcsolattartas — ligyintézés
A kedd reggeli 4hitatot roviditett, elére felvett formaban vissziik tovabb, ami barmikor megtekintheté a TEAM
..Beszélgessiink™ csoportjaban.

A tanul6k az iskolaépiiletbe csak engedéllyel léphetnek be: részt vehetnek szakoktatojuk altal meghirdetett egyéni
kiscsoportos konzultaciokon, szakmai gyakorlati 6rakon, az érettségi vizsgan és a jogszabalyok éltal meghatarozc
egyeéb koznevelési programokon.

Intézményiink munkanapokon 8:00 és 14:00 ora kozott tigyeletet tart.

Személyes ligyfélfogadasra eldzetesen egyeztetett idopontokban nyilik lehetdség: az intézmény altal jelen helyzetb
preferalt — személyes jelenlétet nem igényld — kapesolattartasra szolgalé e-mailcimek, telefonszamok a honlap
fellelhetok.

V.  Adatkezelésre vonatkozo rendelkezések

Az oktato és a tanulod az elbre felvett video- és hanganyag, valamint az él6 bejelentkezés utjan torténd tavoktaté
jogviszonyaikbol fakadé kotelezettségként teljesiteni kitelesek, ezért ennek megvaldsitasara — és személyes adatain:
kezelésére vonatkozdan — kiilén hozzajaruléd nyilatkozatot nem kell tenniiik.

A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal valé Onrendelkezési jog alapjan az érintettek engedélye
hozzajarulasa nélkiil tilos a digitélis oktatas keretében készitett képi és hanganyagok, valamint dokumentum
harmadik fél részére térténd tovabbitasa, valamint k6zosségi feliileteken térténé megosztasa. Az ilyen cselekmény:

jogi kovetkezményeket vonhatnak maguk utan.
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